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Corso officeplus1

Lavorare col PCI

LIVELLO BASE

OBIETTIVI:

Riuscire in breve tempo a mettere in pratica le conoscenze di base informatiche per il tempo libero o per lavorare meglio.
Lo scopo di questo corso & utilizzare i fondamentali applicativi da ufficio partendo da una conoscenza di base del PC. Nel
mondo del lavoro scrivere festi, utilizzare tabelle, utilizzare funzioni per il calcolo e creare grafici, presentare un progetto
in Power Point & fondamentale per raggiungere il successo.

DESTINATARI:

Studenti, segretarie, impiegati, imprenditori e liberi professionisti. Tutti coloro che vogliono impiegare nel lavoro o nel

tempo libero le conoscenze informatiche.

CONTENUTI:

Videoscrittura, Presentazioni Multimediali, Fogli di Calcolo, Statistiche e Database.
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