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Corso ECDL 3

MODULI 4 (Foglio elettronico) - 5 (Basi di dati)

Il corso & volto a fornire le nozioni e competenze utili a sostenere I'esame
p

ECDL (Patente Europea Del Computer).

Questo terzo corso di tre tratta i moduli 4 (Foglio elettronico) - 5 (Basi di

dati) del Syllabus ECDL ufficiale nella sua ultima versione 5.0.

Durata: 15 ore

12 Lezione

Modulo 4

:: Utilizzo dell’applicazione
Lavorare con i fogli elettronici

: Celle
Inserire, selezionare
Modificare, ordinare
Copiare, spostare, cancellare

:: Gestione fogli di lavoro
Formattare un testo
Formattare un paragrafo

2? Lezione

Modulo 4

:: Formule e funzioni
Formule aritmetiche
Funzioni

: Formattazione
Numeri e date
Contenuto
Allineamento

:: Grafici
Creazione e modifica

:: Preparazione alla stampa

3? Lezione

Modulo 5

:: Comprendere i database
Concetti fondamentali
Organizzazione di un database
Relazioni

4.1

4.2

4.3

44

4.5

4.6

5.1

4° Lezione
Modulo 5
:: Utilizzo dell’applicazione

Lavorare con i database
Operazioni comuni

= Tabelle
Record
Progettazione

:: Cercare informazioni
Operazioni fondamentali
Query

52 Lezione
Modulo 5
= Oggetti
Maschere
:: Stampe
Report
Stampe
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5.2

53

54

55

5.6

Per maggiori approfondimenti sui dettagli del corso consultare il

Syllabus ECDL core 5.0

Scaricabile all'indirizzo: http://aicanet.net/certificazioni/ecdl/core-

level/syllabus/Syllabus%20ECDL%20Core%20V5.pdf/view
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