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s | PC e internet

Il corso & rivolto a coloro che si avvicinano al mondo dell'informatica per la prima
volfa e si pone come obiettivo quello di infrodurre l'utente all'utilizzo del
computer. Le lezioni saranno mirate alla preparazione per il conseguimento dei
Moduli 1, 2 e 7 dellECDL

20 ore di lezione (moduli da 4 ore)

Studenti, diplomati, neo laureati ma anche lavoratori che avvertono I'importanza
di saper utilizzare correttamente e in modo efficiente il computer.

Lezione n.1:

Come é fatto un computer — | componenti fondamentali;

Hardware e Software;

| dispositivi di Input/Output;

Il Sistema Operativo Windows;

L'interfaccia grafica.

Le retfi di computer; la rete Internet;

Il computer nella vita di ogni giorno;

Salute e ambiente;

Diritti d'autore e aspetti giuridici;

Lezione n. 2:

O | documenti;

U Le cartelle;

U  Gestione difile e cartelle;

Lezione n. 3:

O Organizzazione dei Documenti (Copia, Spostamento, Cancellazione,
Modifica del Nome), Utilizzo dei Collegamenti;

O Personalizzazione dell’ Ambiente di Lavoro: Configurazione del Sistema,
Installazione Programmi,

U Stampanti e altre periferiche;

Lezione n. 4:

U Internet: navigazione sui siti Web, l'uso di Internet Explorer, gli strumenti di
ricerca, la posta elettronica;

Lezione n. 5:

U Panoramica sulle Applicazioni: fogli elettronici, videoscrittura, data base,
computer grafica, programmi di contabilita, programmi di utilita;

U Cultura Generale: Virus e Sicurezza Dati, applicazioni Multimediali;

U Test finale.
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