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CORSO PER ADDETTO  

CONTABILE  AMMINISTRATIVO  
 

A chi è rivolto 
E’ rivolto a coloro che intendono acquisire le conoscenze di base in ambito contabile, 

fiscale, legale e del lavoro al fine di essere inquadrati come impiegati amministrativi presso 
aziende, studi professionali, società di consulenza, pubblica amministrazione. 
 
Destinatari 
Diplomati e Laureati in materie tecniche, commerciali ed economiche. Si rivolge inoltre a 
tutti coloro che operano nell’area amministrativo-contabile di aziende e studi professionali. 
 

Sbocchi lavorativi 
Il partecipante può esprimere le proprie potenzialità presso Studi di Consulenza, Aziende, 

Pubblica Amministrazione. 
 

Obiettivo del Corso 
Obiettivo del Corso è quello di fornire ai partecipanti, attraverso l’esame della normativa di 

settore e l’esame di casi pratici, le conoscenze di base in ambito contabile, fiscale, legale e 
del lavoro relativamente alle attività comunemente svolte nell’ambito dell’attività di 
impiegato contabile.  
 

Modalità di Svolgimento del Corso 
Il corso è teorico-pratico e si svolgerà in aula. 
 

Durata 
120 Ore  

 
Data di inizio e Fine dei Lavori 
In corso di definizione 

 

Giorni di Lezione e Orario 
In corso di definizione 

 
Costo a partecipante 
€ 1.200,00 iva compresa.  
Con possibilità di essere finanziato a Tasso Zero da primario istituto di credito. 

 

Numero Minimo di Partecipanti : 10 persone 

Numero Massimo di Partecipanti : 30 persone 
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PROGRAMMA DEL CORSO 
 
 

 
 

NOZIONI DI DIRITTO TRIBUTARIO 
Il sistema tributario italiano 

Le imposte dirette 
Le imposte indirette 

La tassazione delle persone fisiche 
La tassazione delle imprese 

 
 

NOZIONI DI DIRITTO COMMERCIALE 

Definizione di impresa e imprenditore 
La costituzione di un’impresa 

Studio e analisi delle diverse forme societarie 
 

 
NOZIONI DI DIRITTO DEL LAVORO 

Il contratto di lavoro 
Contratti collettivi nazionali 

Legge Biagi  
Assunzione e licenziamento 

Obblighi e diritti del datore di lavoro e del dipendente 
Analisi delle diverse tipologie di contratto di lavoro subordinato 

 
 

IVA 

DPR 633/72 e principi generali 
Rivalsa ed esigibilità dell’IVA 

IVA detraibile e indetraibile 
Operazioni imponibili, non imponibili, esenti ed escluse 

Liquidazione periodica e annuale 
Comunicazione IVA 

Dichiarazione IVA 
 

 
DOCUMENTI CONTABILI E FISCALI 

Fattura, ricevuta fiscale e scontrino  
Fattura di vendita e di acquisto 

Documenti di Trasporto 
Fatturazione professionisti: la ritenuta d’acconto 

Corrispettivi 

I Registri obbligatori 
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CONTABILITA’ 

La partita doppia 
Le scritture di prima nota 

Le scritture di assestamento e chiusura dei conti 
 

 
BILANCIO D’ESERCIZIO 

Il bilancio d’esercizio e i suoi elementi 
Stato Patrimoniale 

Conto Economico 
Nota Integrativa 

 

 
LA BUSTA PAGA 

Compilazione e lettura della busta paga 
Detrazioni per lavoro dipendente 

Detrazioni per carichi di famiglia 
Certificazione Unica dei Redditi (CUD) 

 
 

LA SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO 
Problematiche connesse alla sicurezza sui luoghi di lavoro  

Problematiche connesse alla Privacy ed al trattamento dei Dati 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 



 

PROGETTO DOCERE 
Corso Svizzera 185/B - 10149 Torino 

con ingresso pedonale da Via Nole n.55, 2° piano 

Tel +39 011 198 38 125 - Fax +39 011 198 37 957 

 

 

CORPO DOCENTI  
 

 
 

 
Relatori 

 
 

 
Dott. Carmine D’Elia  

Dottore Commercialista – Tributarista – Revisore dei Conti 

 
Rag. Andrea Demasi  

Esperto in Attività CAF 
 

Dott. Massimo Piruozzolo  
Dottore Commercialista – Revisore dei Conti 

 
Dott. Antonello Rolando Perino  

Dottore Commercialista  
 

Avv. Giuseppe D’Elia  
Avvocato del Foro di Torino 

Membro dell’ANF Torino-Piemonte 
 

Avv. Daniela Biancofiore  

Avvocato del Foro di Torino 
Membro dell’ANF Torino-Piemonte 

 
Francesca Ribaudo  

Consulente del Lavoro 
 
Arch. Malaika Salis  

Consulente per la sicurezza sui luoghi di lavoro  

 
 
 


