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CORSO PAGHE E CONTRIBUTI 

OBIETTIVI 

Fornire e sviluppare nei partecipanti conoscenze relative agli adempimenti amministrativi, previdenziali e 

fiscali relativi a tutte le fasi del rapporto di lavoro, dall’ instaurazione alla risoluzione. Fornire proprietà di 

calcolo degli elementi retribuitivi, contributivi e fiscali per la predisposizione del cedolino paga e la 

compilazione della modulistica. 

 

METODOLOGIA 

Il progetto è di tipo integrato e prevede una serie di giornate di lavoro con approcci e tecniche miste 

(proiezione di slide, action learning, formazione esperienziale).  

PROGRAMMA DETTAGLIATO    

Le tipologie contrattuali: principali forme e differenze 

• Lavoro autonomo: Le collaborazioni a progetto,Le collaborazioni occasionali 

• Lavoro subordinato: Il contratto di somministrazione, l’Apprendistato, il lavoro ripartito, il lavoro a 

chiamata, ll contratto a tempo parziale 

• Il contratto collettivo nazionale di lavoro 

• Il contratto individuale di lavoro: forma e contenuto, periodo di prova, il collocamento 

L’inquadramento del lavoratore: 

• La mansione ed il dimensionamento 

• Le Qualifiche e Livelli 

L’Orario di lavoro: 

• La disciplina dell’orario di lavoro 

• Il lavoro straordinario 

• Pause giornaliere e riposi settimanali 

• La gestione delle ferie 
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• I permessi retribuiti 

• Le festività 

• Libri obbligatori : Il Libro Unico del Lavoro (LUL), il registro infortuni 

La retribuzione e  normativa 

• Nozione e determinazione della retribuzione 

• La retribuzione differita 

• Forme e classificazione della retribuzione  

• Il pagamento della retribuzione 

Analisi e compilazione della busta paga 

• La busta paga 

• Struttura 

• Elementi fissi: paga base, contingenza, scatti 

• Elementi variabili:  lavoro straordinario, trasferta, indennità varie, superminimo,  lavoro festivo  e 

notturno, lavoro a turni, patti di concorrenza e mensilità aggiuntive 

 

Retribuzione durante le assenze: La malattia 

• Retribuzione durante le assenze: La maternità 

• Retribuzione durante le assenze: L’infortunio 

L’Imponibile previdenziale: 

• Il concetto d’imponibile previdenziale ed il calcolo dei contributi previdenziali 

L’Imponibile fiscale: 

• L’imponibile fiscale ed il calcolo delle ritenute fiscali 
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• Il calcolo delle imposte e delle detrazioni 

• Il versamento delle ritenute fiscali 

• Gli adempimenti annuali:Modello CUD – 770 e Autoliquidazione Inail. 

• Il trattamento di fine rapporto (TFR) 

BENEFITS 

La quota di iscrizione comprende i seguenti benefits: 

• I materiali didattici 

• Il servizio di Placement (i Cv dei partecipanti verranno proposti ad aziende clienti per opportunità di 

stage o altro) 

•  

ATTESTATO FINALE 

Verrà rilasciato l'Attestato finale. 

TEMPI E DURATA E COSTI                                                                                                                                                                 

Il corso prevede una durata di 24 ore distribuite in 3 sabati (26 GENNAIO 2013, 2 e 9 FEBBRAIO 2013) con 

orario 9.00 -18.00. Il corso è a numero chiuso (max 12 corsisti). Al termine del corso verrà rilasciato un 

Attestato e il proprio CV verrà inserito nella nostra banca dati nonchè presentato ad Aziende clienti. 

Il costo del corso è di 650,00€ + IVA al 21% . Se si iscrive entro e non oltre il 19 gennaio 2013 RISPARMIA 

subito il 50%, pagando una quota di 325,00€ + IVA al 21% 

SEDE DIDATTICA                                                                                                                                                            

Sede della formazione: Roma (vicinanza Metro) 

MODALITA' DI ISCRIZIONE 

Per iscriversi è necessario compilare il modulo di iscrizione ed inviarlo via mail o fax, ed effettuare il 

bonifico a titolo di ufficializzazione e prenotazione definitiva del posto in aula. 

 

Per informazioni:  

Mail selezione@direzionelavoro.it oppure telefonare: 06 9100088 

Dal lunedì al venerdì, orario: 09.00-13.00 / 14.00-18.00 


